BEJIOMCTBEHHOE XPAHEHUE IOKYMEHTOB

Kak mpaBuiio, B Hagasie KaXJ0ro roja B OpraHu3alysax U yUYpPEKICHUAX 3a-
BOJSITCSI HOBBIE IANKH, KYPHAJIbI, JIMLEBBIE CUETA JUIA BEICHUS PACHOPSIAUTENb-
HOM, KaJIpoBOHM, (PMHAHCOBOI, OyXranrepckoil, HHOPMALMOHHON, YUYETHON HAes-
TEJIbHOCTH.

IIoMUMO 3TOTO, €KEroJHO CO3JAOTCS HOBBIE CTPYKTYpPbI, OpPraHHU3aLMH,
(Gupmbl, TOBapuIleCTBa U T.JI., B JEJIONPOU3BOJCTBE KOTOPBIX B Ipoliecce Jes-
TEJIbHOCTH IOSBIIIFOTCS HOBBIE IOKYMEHTBI, CPOK XPaHEHHsI KOTOPBIX yCTAHABIIM-
BaeTcs (enepaibHbIMU 3aKOHAaMU, noctaHoBieHusAMU IIpaBurenscTtBa PO 1 nHbI-
MU HOPMATHBHO-IIPABOBBIMHU aKTAMH.

BenomcTBeHHOE XpaHeHHMe JOKYMEHTOB — XPAaHECHHE APXMBHBIX JOKYMEH-
TOB B BEJIOMCTBEHHBIX APXMBAaX, OCYIIECTBIISIEMOE T'OCYAAPCTBEHHBIMHU, MYHHIIU-
NaJbHBIMU OPTaHU3ALMIMHE, a TAK)KE OPraHU3aIUsIMU BceX (OpPM COOCTBEHHOCTH B
TE€YEHHE MEPHUO/IA, YCTAHOBIECHHOIO HOPMATUBHBIMU JOKYMEHTAMM.

Jlsis opraHu3anuy U MpoBeleHus: paboThl MO ONMPEAENICHUI0 CPOKOB XpaHe-
HUSL U OTOOPY JOKYMEHTOB Ha JaJlbHEWIIee XpaHEeHUE, a TakXKe NIl YHHUTOKEHUS
JOKYMEHTOB C UCTEKIIMM CPOKOM XPAaHEHMS B OPTAHM3ALMAX U MPEANPUATUAX CO-
3/1a10TCA MOCTOSIHHO JeHcTBYIoLMe 3KkcnepTHeie komuccnu (OK), B cocrtaB KoTo-
PBIX BXOAAT KBaJM(ULMPOBAHHBIE CHEUUAINUCTBI. B cBoeil pabore sKcnepTHbIE
KOMHCCHH PYKOBOJICTBYIOTCS IIPAaBOBBIMHU aKTaMH, HOPMAaTUBHBIMU JIOKYMEHTaMH,
yKa3aHusiMH ApxuBHOro areHrcrsa P®, IlepedHsmMM THUIOBBIX JOKYMEHTOB CO
CPOKaMU XpaHEHHUS.

MMeHnHO Takoi IlepeueHb THUNOBBIX YNPABIECHYECKUX APXUBHBIX JOKYMEH-
TOB, 00pa3yIOUINXCS B MPOIECCE AEATEIBHOCTH FOCYIapCTBEHHBIX OPraHOB, Opra-
HOB MECTHOI'O CaMOYIPABJIEHUS W OPTraHU3aLAN, C YKa3aHUEM CPOKOB XPaHECHHS,
yrBepk1€H [Ipukazom MunucrepcTBa KynbTypsl Poccuiickoii ®@enepaunu ot 25
aBrycra 2010 r. Ne 558.

Jlannbiil [lepedyeHs npenHa3HayeH 1 UCIIOJIb30BAHUS B KAUECTBE OCHOBHO-
ro HOPMATHUBHOTO JOKYMEHTa MpHU OMpPEIeJICHUH CPOKOB XpaHEHHs U O0TOOpe Ha
XpaHEHUE W YHUYTO)KCHHE YIPABICHUYECKUX THUMOBBIX JOKYMEHTOB, T.€. OOIIUX
JUIS BCEX U OOJIBIIMHCTBA OpraHu3aluii (B TOM YUCIIE€ HErocy1apcTBeHHbIX). [lepe-
YeHb UCIOJIb3YEeTCs MpU (POPMUPOBAHUU /€], NIPU MMOATOTOBKE HOMEHKJIATYp Jel,
npu pa3paboTke cXeM KilacCHU(PUKAUU JOKYMEHTOB, NpU pa3padOTKe BEIOM-
CTBEHHBIX IIEPEYHEN TOKYMEHTOB.

Ilocne ucredeHuss cpoka BPEMEHHOTO XPAHEHMS JOKYMEHTOB pa3peniacTcs
UX YHUUYTOKEHUE. YHUUTOXKEHHE JOKYMEHTOB O(QOPMIISIETCSI aKTOM, YTBEPKIEH-
HBIM pyKOBOJuUTENEeM opraHu3anuu. OToOpaHHbIe K YHUYTOXKEHHUIO U BKIIIOUEHHBIE
B aKThl JOKYMEHTBI IIEPENAIOTCS HA YHUYTOKEHHE B YCTAHOBIICHHOM IIOPSJKE U
VICTIOJIb30BaHUE UX JJI XO3SIMCTBEHHBIX HYKJ 3aIIPEILIEHO.

B Hacrosimee Bpemsi NPOUCXOIUT BHEAPEHHE B MPAKTHKY padOThl MEXBe-
JOMCTBEHHOTO 3JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTOOOOpOTa, 3JIEKTPOHHOIO B3aUMOJCH-
CTBHSI M DJIEKTPOHHOI'O JEJIONPOU3BOJCTBA, YTO MPEAIOJIAraeT Mepexon K dJeK-
TPOHHBIM JOKYMEHTAM.



Jlyist opranu3arnum padoThl C AJIEKTPOHHBIM JOKYMEHTaMH npuka3zom Pocap-
xuBa ot 29 anpenst 2011 r. Ne 32 yTBepKIeHbl peKOMEHAAIMK M0 OATOTOBKE (e-
JepajbHbIMU OpraHaMM WCIIOJHUTENIbHOW BiacTu llepeyHel NOKyMEHTOB, co3za-
HUE€, XPAaHECHHE W HCIOJIb30BAHWE KOTOPBIX MPU OpPraHU3allud BHYTPEHHEH Jesd-
TEJIBHOCTH JIOJKHO OCYIIECTBIISTHCS B (DOpME AIIEKTPOHHBIX JOKyMEHTOB (D /1).

B Ilepeunu D] pekoMeHyeTCsl BKIIOYATh:

- TOKYMEHTBI, KOTOPbIM YCTAHOBJIEH, B OCHOBHOM, BPEMEHHBI CPOK XpaHe-
HUS: IPOEKThl HOPMATUBHBIX, PACIIOPSAUTEIbHBIX, OPTaHU3AUOHHBIX U UHBIX JO-
KYMEHTOB; IJTAHOBBIC, OTYETHBIC JOKYMEHTHI, MOJIekKalme 00001mennto; nadop-
MallMOHHbIE IOKYMEHTHI; CIPABOYHBIE JOKYMEHTHI; JOKYMEHTHI 110 ONEPATUBHBIM
BOIIPOCaM; BHYTPEHHSISI MEPENUCKA; HOKYMEHTHI MO PETUCTPAlMM, YYETY U KOH-
TPOJIIO;

- JIOKYMEHTHI, BEICHUE KOTOPBIX B DJIEKTPOHHOU (HOpME MPEeayCMOTPEHO
benepaibHBIMU 3aKOHAMU, HOPMAaTUBHBIMU MPABOBbIMU akTamu [Ipe3unenta PO u
[TIpaBurenbcTBa PO.

B Ilepeunu D] HE peKOMEHIYETCA BKIIKOYATD:

- IOKYMEHTBI IOCTOSIHHOTO CPOKa XpPAHEHUS,

- IOKYMEHTbI, CPOK XPAaHEHHS KOTOPBIX HE YCTAHOBJICH.

DneKkTpoHHbIE 00pa3bl JOKYMEHTOB Ha OyMaxHBIX HocuTelsix B Ilepeunu
OJ1 HEe BKIIOYAKOTCA.

VY4€T 371eKTPOHHBIX IOKYMEHTOB OCYIIECTBIISAECTCS MYTEM UX PETUCTPALIUM B
ANIEKTPOHHBIX XypHanax yuéra. [IporpamMmHbie CpeacTBa BEICHUS 3JIEKTPOHHBIX
KYPHAJIOB y4éTa SIBJISIOTCS COCTABHOM YaCTHIO MPOTPAMMHOTO 0OECTICUeHHUSI, ¥C-
MOJIB3yEeMOT0 JUIsl OPTaHU3aIiHU SJEKTPOHHOTO JOKYMEHTOO0OpOTa B OpraHU3aIlH-
SIX ¥ IPEANPUATHAX BCeX (GOPM COOCTBEHHOCTH.
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