
I. Что нужно делать, если в свидетельстве о государственной регистрации акта гражданского 

состояния допущена орфографическая ошибка или указаны неправильные или неполные 

сведения. 

 Необходимо обратиться в орган ЗАГС по месту жительства или по месту хранения  акта 

гражданского состояния. 

Если будет установлено, что и в актовой записи допущена орфографическая ошибка или 

указаны неправильные или неполные сведения, необходимо написать заявление 

установленной формы о внесении исправления или изменения в запись акта гражданского 

состояния. 

Обратите внимание! 

Если орфографическая ошибка или неправильные или неполные сведения имеются только в 

свидетельстве, а запись акта гражданского состояния, в удостоверение которой 

выдавалось свидетельство, составлена правильно, то Вы получите повторное 

свидетельство с правильными сведениями. 

Заявление в орган ЗАГС можно подать при отсутствии спора между заинтересованными 

лицами. При наличии спора между заинтересованными лицами внесение исправлений или 

изменений в запись акта гражданского состояния производится на основании решения 

суда. 

 Сведения, которые необходимо указать в заявлении о внесении исправления или 

изменения в запись акта гражданского состояния. 

Сведения о заявителе: 

фамилия,имя, отчество, дата и место рождения, место жительства; 

гражданство; 

национальность(по желанию заявителя); 

семейное положение; 

сведения о детях, не достигших совершеннолетия; 

отношение к военной службе. 

Реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя. 

Реквизиты записи акта гражданского состояния, в которую заявитель просит внести 

исправление или изменение. 

Заявление подписывается подающим его лицом, с указанием даты его составления. 

Обратите внимание! 

Внесение исправлений и изменений в запись акта гражданского состояния, ранее составленную в 

отношении умершего, производится по заявлению родственника умершего или другого 

заинтересованного лица. 

 Какие документы необходимо представить при обращении в орган ЗАГС одновременно с 

подачей заявления о внесении исправления или изменения в запись акта гражданского состояния. 

Документ, удостоверяющий личность заявителя. 

Свидетельство о государственной регистрации акта гражданского состояния, которое 

подлежит обмену в связи с внесением исправления или изменения в запись акта 

гражданского состояния. 

 Документы, подтверждающие наличие основания для внесения исправления или 

изменения в запись акта гражданского состояния. 

Квитанция об уплате государственной пошлины. 

Размер государственной пошлины за внесение исправлений или изменений в записи актов 

гражданского состояния. 

 При внесении исправлений и(или) изменений в записи актов гражданского состояния 

на основании заключения органа записи актов гражданского состояния, независимо от 

количества записей актов гражданского состояния, в которые вносятся исправления и(или) 

изменения, и количества выданных свидетельств, государственная пошлина уплачивается в 

размере 400 рублей. 



Обратите внимание! 

 

За внесение исправлений и (или) изменений в записи актов гражданского состояния и 

выдачу свидетельств в связи с ошибками, допущенными при государственной регистрации 

актов гражданского состояния по вине работников, производящих государственную 

регистрацию актов гражданского состояния государственная пошлина не уплачивается! 

От уплаты государственной пошлины освобождаются: Герои Советского Союза, Герои 

Российской Федерации и полные кавалеры ордена Славы, участники и инвалиды Великой 

Отечественной войны, при предъявлении документа установленного образца. 

 Срок рассмотрения органом ЗАГС заявления о внесении исправления или изменения в 

запись акта гражданского состояния. 

 Заявление о внесении исправления или изменения в запись акта гражданского 

состояния должно быть рассмотрено органом записи актов гражданского состояния в 

месячный срок со дня поступления заявления. 

При наличии уважительных причин (неполучение копий записей актов гражданского 

состояния, в которые необходимо внести изменения, и других) срок рассмотрения заявления 

может быть увеличен не более чем на два месяца руководителем органа записи актов 

гражданского состояния. 

Порядок рассмотрения заявления. 

 При получении заявления о внесении исправления или изменения в запись акта 

гражданского состояния орган ЗАГС запрашивает копию записи акта, подлежащей 

исправлению или изменению, а также копии других записей актов, подтверждающих наличие 

оснований для внесения исправления или изменения, в органе ЗАГС по месту их хранения. 

Изучив все необходимые документы, представленные заявителем, а также истребованные 

копии записей актов гражданского состояния, орган ЗАГС составляет заключение о внесении 

исправления или изменения, либо отказе во внесении исправления или изменения в запись 

акта гражданского состояния. 

 В случае, если заявителю отказано во внесении исправления или изменения в запись 

акта гражданского состояния, руководитель органа ЗАГС обязан сообщить причину отказа в 

письменной форме. Документы, представленные при подаче заявления, подлежат возврату. 

Обратите внимание! 

При отсутствии актовой записи, в которой необходимо произвести исправление  или изменение, 

орган ЗАГС возвращает заявителю заявление о внесении в актовую запись исправления или 

изменения со всеми приложенными документами и разъясняет необходимость и порядок 

восстановления утраченной актовой записи. Восстановление утраченных актовых записей 

производится органом ЗАГС по месту хранения утраченной записи на основании решения суда, 

вступившего в законную силу. 

 Только после восстановления всех утраченных актовых записей гражданин может 

обратиться с заявлением о внесении в актовую запись исправлений или изменений. 

Порядок внесения исправлений или изменений в запись акта гражданского состояния. 

 Внесение исправления или изменения в запись акта гражданского состояния 

производится органом ЗАГС по месту хранения записи, подлежащей исправлению или 

изменению. 

 После внесения в запись акта гражданского состояния  исправлений или изменений, о 

которых ходатайствует заявитель, ему выдается новое свидетельство о государственной 

регистрации акта гражданского состояния. 

 Об исправлениях или изменениях, внесенных в запись актов гражданского состояния, 

руководитель органа ЗАГС обязан в трехдневный срок сообщить в орган УФМС по месту 

жительства заявителя и в орган ЗАГС по месту хранения второго экземпляра. 

Обратите внимание! 

Если первый экземпляр записи акта гражданского состояния отсутствует, материал 

направляется в областной архив ЗАГС, для внесения исправления или изменения во второй 

экземпляр актовой записи. 



II. Что делать, если заявителю отказано во внесении исправления или изменения в запись акта 

гражданского состояния. 

 Отказ руководителя органа ЗАГС во внесении исправления или изменения в запись 

акта может быть обжалован заявителем в суд. 

Заявление о внесении исправлений или изменений в запись акта гражданского состояния 

подается в суд по месту жительства заявителя. 

Рассмотрение судом дел о внесении исправлений или изменений в актовую запись 

производится на основании заявления лица, которому органом ЗАГС отказано во внесении 

соответствующих изменений или исправлений, при отсутствии спора о праве. Рассмотрение 

дела о внесении изменений или исправлений  в актовую запись производится в порядке 

особого производства. Отказ органа ЗАГС о внесении изменений или исправлений в актовую 

запись прикладывается к заявлению, подаваемому в суд. 

 Вступившее в законную силу решение суда о внесении исправления или изменения в 

конкретную актовую запись является для органа ЗАГС бесспорным основанием для 

исправления или изменения соответствующей актовой записи. 

 С решением суда, вступившим в законную силу, заявитель обращается в орган ЗАГС  по 

месту жительства или по месту хранения записи акта гражданского состояния. При внесении 

исправления или изменения по решению суда уплачивается государственная пошлина в 

размере 400 рублей. 

 Внесение исправлений и изменений в запись акта гражданского состояния о смерти  

на основании документа установленной формы о факте смерти необоснованно 

репрессированного и впоследствии реабилитированного на основании закона о 

реабилитации жертв политических репрессий лица в случае, если смерть зарегистрирована 

ранее,  регламентируется статьями 69, 71 и 73 Федерального закона от 15.11.1997 № 143-ФЗ 

«Об актах гражданского состояния». 

 В соответствии со статьей 11 Закона Российской Федерации от 18.10.1991 № 1761-1 «О 

реабилитации жертв политических репрессий» по ходатайству заявителей суды, органы 

прокуратуры и внутренних дел Российской Федерации, федеральные органы государственной 

безопасности, государственные архивы и органы, осуществляющие архивное хранение дел, 

связанных с репрессиями оказывают правовую  помощь, включая выдачу копий документов 

по установлению факта применения репрессий, сообщают время, причину смерти и место 

погребения реабилитированного. Если ранее в отношении реабилитированного была 

составлена актовая запись о смерти, в которой имеются расхождения с информацией, 

содержащейся в документе о факте смерти необоснованно репрессированного, орган ЗАГС 

приводит актовую запись в соответствие с данным документом. 

Порядок внесения исправлений и изменений в актовые  записи 

 По заявлению заинтересованного лица  орган ЗАГС по месту хранения первого 

экземпляра записи акта гражданского состояния, подлежащей  исправлению или изменению, 

вносит соответствующие исправления или изменения в актовую запись и направляет 

извещение  по месту хранения  второго  экземпляра актовой записи для внесения 

соответствующих исправлений или изменений. 

 После внесения исправлений или изменений в запись акта гражданского состояния 

заявителю  выдается новое свидетельство о государственной регистрации акта гражданского 

состояния. 

 Если первый экземпляр записи акта гражданского состояния, в которую необходимо 

внести исправления или изменения,  не сохранился,   исправления или изменения вносятся  

во второй экземпляр актовой записи и выдаётся новое свидетельство. 

Уплата государственной пошлины 

 За выдачу свидетельств о смерти при исправлении и изменении записей актов о 

смерти необоснованно репрессированных и впоследствии реабилитированных лиц на 

основании закона о реабилитации жертв политических репрессий государственная пошлина 

не уплачивается. 



 Внесение  изменений в записи актов гражданского состояния   на основании заявления 

лица, достигшего совершеннолетия, об изменении сведений о родителе (родителях) в записи 

акта о рождении данного лица  в случае перемены   имени родителем (родителями) 

регламентируется  статьями 63, 69, 71-73  Федерального закона  от    15.11.1997  № 143-ФЗ  

«Об актах гражданского состояния». 

 При перемене имени родителями  ребёнка, достигшего совершеннолетия, сведения о 

его родителях, указанные в актовой записи о рождении ребёнка, изменяются только по 

заявлению данного лица. 

 В случае если рождение ребёнка зарегистрировано в органе ЗАГС  по месту обращения 

заявителя,  орган ЗАГС  вносит  изменения в актовую запись о рождении и  выдаёт 

 свидетельство о рождении с учётом внесенных изменений. 

 В случае если рождение ребенка зарегистрировано в другом органе ЗАГС, то орган 

ЗАГС, в который обратился заявитель,  направляет извещение  о внесении изменений в орган 

ЗАГС по месту хранения актовой записи о рождении, после получения которых орган ЗАГС 

вносит изменения в актовую запись о рождении,   выписывает свидетельство о рождении с 

учётом внесенных изменений и направляет извещение по месту хранения  второго  

экземпляра актовой записи для внесения соответствующих изменений. 

Обратите внимание! 

Если первый экземпляр записи акта гражданского состояния о рождении, в которую необходимо 

внести изменения отсутствует, изменения вносятся во второй экземпляр актовой записи  и 

выдаётся новое свидетельство о рождении. 

 Орган ЗАГС обязан в течение трёх дней со дня внесения изменений сообщить сведения 

о внесении изменений в запись акта гражданского состояния в территориальный орган 

управления Федеральной миграционной службы. 

Уплата государственной пошлины 

 При внесении изменений в запись акта гражданского состояния о рождении на 

основании заявления лица, достигшего совершеннолетия, об изменении сведений о родителе 

(родителях) в записи акта о рождении данного лица  в случае перемены   имени родителем 

(родителями) уплачивается государственная пошлина в размере 400 рублей. 

 Внесение изменений в запись акта гражданского состояния о смерти на основании 

документа установленной формы, выданного органом дознания или следствия, об 

установлении личности умершего, смерть которого зарегистрирована как смерть 

неизвестного лица, регламентируется статьями 69, 71 и 73 Федерального закона от 15.11.1997 

№ 143-ФЗ «Об актах гражданского состояния». 

 Документ установленной формы, выданный органом дознания или следствия, об 

установлении личности умершего, смерть которого зарегистрирована как смерть 

неизвестного лица, является основанием для  внесения соответствующих изменений в запись 

акта о смерти. 

 В случае если орган дознания или следствия возбуждает уголовное дело по факту 

обнаружения лица с признаками насильственной смерти, личность которого на момент 

обнаружения не установлена, они в трехдневный срок с момента обнаружения тела 

направляют в орган ЗАГС обращение с просьбой зарегистрировать умершего. 

 Данное обращение направляется правоохранительными органами в установленный 

срок и в том случае, если на момент обнаружения неопознанного трупа неизвестно, является 

ли смерть гражданина насильственной, скоропостижной или имело место самоубийство.  

При государственной регистрации смерти в случае, когда личность умершего не установлена, 

в графе «Фамилия» бланка записи акта о смерти указывается: «неизвестный» или 

«неизвестная». Впоследствии, если личность умершего гражданина, смерть которого была 

зарегистрирована как смерть неизвестного лица, будет установлена, орган следствия 

сообщает в ЗАГС данную информацию. 



Обратите внимание! 

Свидетельство о государственной регистрации смерти неизвестного лица обязательно выдается 

органам дознания или следствия. 

Порядок внесения изменений в запись акта гражданского состояния о смерти 

При подаче заявления родственником умершего или другим заинтересованным лицом в 

орган ЗАГС, составившим актовую запись о смерти неизвестного лица, на основании 

документа установленной формы, выданного органом дознания или следствия, об 

установлении личности умершего, орган ЗАГС вносит в актовую запись о смерти данного лица 

соответствующие изменения  и выдаёт новое свидетельство о смерти.  

О внесенных изменениях  орган ЗАГС сообщает в областной архив ЗАГС  по месту хранения 

второго экземпляра актовой записи о смерти. 

Орган ЗАГС обязан в течение трёх дней со дня внесения изменений сообщить сведения о 

внесении изменений в запись акта гражданского состояния в территориальный орган 

управления Федеральной миграционной службы. 

Уплата государственной пошлины 

За внесение изменений в запись акта о смерти неизвестного лица на основании документа 

установленной формы, выданного органом дознания или следствия, об установлении 

личности умершего, и выдачу свидетельства о смерти уплачивается государственная пошлина 

в размере  400 рублей. 

Внесение изменений в запись акта гражданского состояния о рождении  на основании 

заявления матери, не состоящей в браке с отцом ребёнка, о внесении в запись акта о 

рождении сведений об отце ребёнка либо об их изменении или исключении  

регламентируется статьями  17, 69, 71-73 Федерального закона от 15.11.1997 № 143-ФЗ «Об 

актах гражданского состояния». 

При государственной регистрации рождения ребёнка в случае, если мать не состоит в браке с 

отцом ребёнка и отцовство в отношении ребёнка не установлено, имя ребёнка записывается 

по желанию матери, отчество - по имени лица, указанного в записи акта о рождении в 

качестве отца ребёнка, фамилия ребёнка – по фамилии матери. 

В случае  если по желанию матери, не состоящей в браке с отцом ребёнка, сведения об отце 

ребёнка не вносятся в запись о рождении, отчество ребёнка записывается по указанию 

матери. 

До достижения ребёнком  совершеннолетия мать вправе обращаться в орган ЗАГС  с 

заявлением о внесении в запись акта о рождении сведений об отце ребёнка либо об их 

изменении или исключении. 

Это возможно только в случае, если отцовство в отношении конкретного лица не установлено. 

Обратите внимание! 

Если ребёнок рождён в браке или отцом ребёнка записано лицо, установившее отцовство, данные 

изменения вносятся только на основании решения суда.  

В случае если запись акта о рождении, в которую необходимо внести  изменение,  находится 

в органе ЗАГС по месту  обращения  заявителя,  орган ЗАГС вносит изменения в запись и 

направляет извещение в областной архив ЗАГС для внесения изменений во второй экземпляр 

актовой записи. 

В случае  если первый экземпляр  записи акта о рождении отсутствует или находится в другом 

органе ЗАГС, то орган ЗАГС, в который обратился заявитель,  направляет документ, 

являющийся основанием для внесения изменений, вместе с сопроводительным письмом в 

орган ЗАГС по месту хранения первого экземпляра актовой записи или в областной архив 

ЗАГС, для производства  изменений и высылки свидетельства о рождении с внесёнными 

изменениями. 

Орган ЗАГС обязан в течение трёх дней со дня внесения изменений сообщить сведения о 

внесении  изменений в запись акта  о рождении в территориальный орган управления 

Федеральной миграционной службы и в течение двух недель - в военкомат о внесении 



изменений  в акты  гражданского состояния в отношении граждан, состоящих или обязанных 

состоять на воинском учёте. 

Уплата государственной  пошлины. 

За внесение сведений об отце ребёнка  в запись акта гражданского состояния о рождении  

либо об их  изменении или исключении  на основании заявления матери   уплачивается 

государственная пошлина в размере 400 рублей. 

 


