
НЕКОТОРЫЕ ВОПРОСЫ ПРОСТАВЛЕНИЯ ШТАМПА АПОСТИЛЬ 

 

Федеральным законом Российской Федерации от 12.11.2012 №183-ФЗ 

«О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской 

Федерации в связи с совершенствованием правового регулирования 

государственной регистрации актов гражданского состояния» внесены 

изменения в  Федеральный закон Российской Федерации от 15.11.1997 №143-

ФЗ «Об актах гражданского состояния». 

Статья 13. «Признание действительными документов о 

государственной регистрации актов гражданского состояния и удостоверение 

таких документов» дополнена пунктом 2 следующего содержания: 

«2. В случаях, установленных международными договорами 

Российской Федерации, официальные документы, выданные компетентными 

органами Российской Федерации в подтверждение фактов государственной 

регистрации актов гражданского состояния или их отсутствия, 

удостоверяются путем проставления на таких документах апостиля органом 

исполнительной власти субъекта Российской Федерации, в компетенцию 

которого входит организация деятельности по  государственной регистрации 

актов гражданского состояния.» 

Данной нормой закреплены правовые основы проставления апостиля 

на документах исходящих из органов записи актов гражданского состояния. 

Предоставление государственной услуги по проставлению штампа 

«апостиль» в настоящее время осуществляется на основании: 

Конституции Российской Федерации; 

Конвенции, отменяющей требование легализации иностранных 

официальных документов, подписанной в Гааге 5 октября 1961 г. (далее - 

Конвенция); 

Налогового кодекса Российской Федерации (глава 25.3); 

Федерального закона от 2 мая 2006 г. N 59-ФЗ "О порядке 

рассмотрения обращений граждан Российской Федерации"; 

Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг"; 

Закона СССР от 24 июня 1991 г. N 2261-1 "О порядке вывоза, 

пересылки и истребования личных документов советских и иностранных 

граждан, лиц без гражданства из СССР за границу" (Ведомости Съезда 

народных депутатов СССР и Верховного Совета СССР, 1991, N 27, ст. 784); 

постановления Верховного Совета СССР от 17 апреля 1991 г. N 2119-1 

"О присоединении СССР к Гаагской конвенции 1961 года, отменяющей 

требование легализации иностранных официальных документов" (Ведомости 

Верховного Совета народных депутатов и Верховного Совета СССР, 1991, N 

17, ст. 496). 

Длительное время порядок проставления штампа «апостиль» 

регулировался Письмами Минюста РСФСР от 17 марта 1992 г. №7-2/26 «О 

проставлении апостиля», от 7 августа 1992 г. №7-2/99 «О некоторых 

вопросах проставления апостиля» (с 2002 года второй документ утратил 



силу). 

В отсутствие процедурных норм управление ЗАГС в организации 

деятельности по проставлению апостиля придерживается порядка, 

установленного Административным регламентом предоставления 

Министерством юстиции Российской Федерации государственной услуги по 

проставлению апостиля на официальных документах, подлежащих вывозу за 

границу (утвержден приказом Минюста России от 03.07.2012 №130). 

Для предоставления государственной услуги заявителем 

представляются: 

документ, удостоверяющий личность заявителя (при представлении 

официальных документов лично заявителем); 

письменное заявление (обязательно только в случае направления 

документов для проставления апостиля почтовой связью или курьерской 

службой доставки); 

официальный документ, исходящий от органов записи актов 

гражданского состояния Алтайского края, и подлежащий вывозу за границу 

на территорию иностранного государства - участника Конвенции 

(Приложение 1); 

квитанция об оплате государственной пошлины (по реквизитам органа 

совершающего юридически значимое действие). 

Принадлежность заявителю официальных документов, представленных 

для проставления апостиля не устанавливается. 

Письменное заявление должно содержать обращение с просьбой 

проставить апостиль на официальном(-ых) документе(-ах), приложенном(-

ых) к запросу. 

В заявлении указываются фамилия, имя, отчество (при наличии) 

заявителя, почтовый адрес для ответа, номер телефона заявителя, описание и 

количество представленных заявителем официальных документов, название 

государства предъявления официальных документов. Ставится дата и личная 

подпись заявителя. 

В приеме документов, необходимых для предоставления 

государственной услуги, отказывается в случаях, если: 

не представлен документ, подтверждающий уплату государственной 

пошлины; 

официальный документ предназначен для представления в 

компетентные органы государства, которое не является участником 

Конвенции; 

официальный документ исходит не от органов записи актов 

гражданского состояния Алтайского края; 

на официальном документе отсутствуют подпись лица, от которого 

исходит официальный документ, и (или) оттиск печати органа местного 

самоуправления, от которых исходит официальный документ; 

если подписи лиц и (или) оттиски печатей, содержащиеся на 

официальном документе, не являются отчетливыми и поддающимися 

сравнению с образцами, имеющимися в книгах регистрации актов 



гражданского состояния. 

За проставление апостиля с заявителя взимается государственная 

пошлина в размере и порядке, которые установлены главой 25.3 Налогового 

кодекса Российской Федерации, а именно: 

в соответствии с подпунктом 48 пункта 1 статьи 333.33 Налогового 

кодекса Российской Федерации за проставление апостиля уплачивается 

государственная пошлина в размере 1500 рублей за каждый документ; 

на основании подпункта 5 пункта 1 статьи 333.18 Налогового кодекса 

Российской Федерации при обращении за проставлением апостиля 

плательщик уплачивает государственную пошлину до проставления 

апостиля. 

 

Апостиль удостоверяет подлинность подписи, качество, в котором 

выступало лицо, подписавшее официальный документ, и в надлежащем 

случае - подлинность печати или штампа, которыми скреплен этот документ. 

Апостиль проставляется на самом официальном документе или на 

отдельном листе, скрепляемом с официальным документом. 

Апостиль составляется на русском языке. Заголовок апостиля должен 

быть дан на французском языке: "Apostille (Convention de la Haye du 5 octobre 

1961)". 

Проставление апостиля на самом официальном документе 

осуществляется путем проставления специального оттиска штампа 

"Апостиль" с его последующим заполнением (Приложение 2). 

Оттиск штампа "Апостиль" проставляется в конце текста официального 

документа на свободном от него месте, либо на оборотной стороне 

официального документа, либо на отдельном листе, скрепляемом с 

официальным документом. 

В случае проставления апостиля на отдельном листе листы 

официального документа и лист с апостилем прошиваются нитью любого 

цвета либо тонким шнуром (лентой). 

Последний лист официального документа в месте, где он прошит, 

заклеивается плотной бумажной "звездочкой". На обороте листа с текстом 

апостиля делается запись о количестве прошитых, пронумерованных и 

скрепленных оттиском печати с воспроизведением Государственного герба 

Российской Федерации (далее - гербовая печать) листов с указанием 

фамилии, инициалов и должности лица, уполномоченного на подписание 

апостиля.В соответствии с Конвенцией специальный штамп «апостиль», 

удостоверяющий подлинность подписи, качество, в котором выступало лицо, 

подписавшее документ, и, в надлежащем случае, подлинность печати или 

штампа, которыми скреплен этот документ (Статья 5 Конвенции) 

проставляется на ряде официальных документов, исходящих от учреждений 

и организаций Российской Федерации. По смыслу Конвенции под 

официальными документами понимаются, в частности документы, 

исходящие от нотариуса, административных и судебных органов, 

свидетельства о регистрации актов гражданского состояния, документы, 



исходящие от органа или должностного лица, подчиняющихся юрисдикции 

государства. 

В Алтайском крае штамп «апостиль» может быть проставлен также 

следующими органами исполнительной власти. 

1. Управлением Министерства Юстиции Российской Федерации по 

Алтайскому краю (г. Барнаул, пр. Ленина, 8): 

на официальных документах, исходящих от территориальных органов 

федеральных органов государственной власти, за исключением случаев, 

когда они сами наделены полномочиями по проставлению апостиля, органов 

государственной власти и органов местного самоуправления Алтайского края 

(кроме органов записи актов гражданского состояния); 

на копиях официальных документов, исходящих от судебных органов 

Алтайского края; 

на копиях названных и иных российских официальных документов, 

верность которых засвидетельствована нотариусами Алтайского края или 

лицами, уполномоченными совершать нотариальные действия в 

соответствии с законодательством Российской Федерации; 

на российских официальных документах, выданных, удостоверенных 

или засвидетельствованных нотариусами Алтайского края или лицами, 

уполномоченными совершать нотариальные действия в соответствии с 

законодательством Российской Федерации. 

2. Главным управлением образования и молодежной политики 

Алтайского края (г. Барнаул, пр. Социалистический, 60): 

на документах государственного образца об образовании, об ученых 

степенях и ученых званиях. 

3. Главным управлением Министерства внутренних дел Российской 

Федерации по Алтайскому краю (г. Барнаул, пр. Ленина, 74): 

на справках о наличии (отсутствии) судимости, выписках из реестра 

дисквалифицированных лиц и архивных документах (архивных 

справках, выписках или копиях документов). 

4. Управлением Алтайского края по культуре и архивному делу (г. 

Барнаул, пр. Ленина, 41): 

на архивных справках, архивных выписках и архивных копиях, 

оформленных КГКУ «Государственный архив Алтайского края», 

муниципальными архивами, архивными органами и организациями, 

расположенными на территории края 

В настоящей информации предложены основные положения по вопросу 

проставления апостиля для информирования заявителей. 

Дополнительные консультации могут быть предоставлены 

должностными лицами управления ЗАГС Алтайского края. 

Государственная услуга по проставлению апостиля предоставляется 

отделом по обработке и комплектованию документов управления ЗАГС 

Алтайского края. Почтовый адрес и место нахождения: ул. Пролетарская, 61, 

г. Барнаул. Телефоны 8-3852- 63-75-67; 8-3852-63-81-62. 
 



 
 
 
 
 
 

Приложение 1 
 

ГОСУДАРСТВА - УЧАСТНИКИ 
КОНВЕНЦИИ, ОТМЕНЯЮЩЕЙ ТРЕБОВАНИЕ ЛЕГАЛИЗАЦИИ ИНОСТРАННЫХ 

ОФИЦИАЛЬНЫХ ДОКУМЕНТОВ, ПОДПИСАННОЙ В ГААГЕ 5 ОКТЯБРЯ 
1961 ГОДА (ПО СОСТОЯНИЮ НА 01.02.2012) 

 
Албания                 Кабо-Верде                       Российская Федерация 
Аргентина               Казахстан                        Румыния 
Австралия               Киргизстан                       Самоа 
Австрия                 Китайская народная республика    Сан-Марино 
Азербайджан             (только Макао и Гонконг)         Сан-Томе и Принсипи 
Андорра                 Колумбия                         Сейшельские острова 
Антигуа и Барбуда       Коста Рика                       Свазиленд 
Армения                 Кипр                             Сент-Китс и Невис 
Багамские острова       Латвия                           Сент-Люсия 
Барбадос                Лесото                           Сент-Винсент и 
Беларусь                Либерия                          Гренадины 
Белиз                   Лихтенштейн                      Сербия 
Бельгия                 Литва                            Словакия 
Босния и Герцеговина    Люксембург                       Словения 
Ботсвана                Македония                        США 
Болгария                Малави                           Суринам 
Бруней-Дурассалам       Маршалловы острова               Тонга 
Вануату                 Молдова                          Тринидад и Тобаго 
Венгрия                 Монголия                         Турция 
Великобритания          Мальта                           Узбекистан 
Венесуэла               Маврикий                         Украина 
Гренада                 Мексика                          Фиджи 
Гондурас                Монако                           Финляндия 
Грузия                  Намибия                          Франция 
Германия                Нидерланды                       Хорватия 
Греция                  Ниуэ                             Чехия 
Дания                   Новая Зеландия                   Черногория 
Доминика                Норвегия                         Швеция 
Доминиканская           Острова Кука                     Швейцария 
Республика              Оман                             Эквадор 
Исландия                Панама                           Эстония 
Индия                   Перу                             Эль-Сальводор 
Ирландия                Польша                           Южная Африка 
Израиль                 Португалия                       Япония 
Испания                 Республика Корея (Южная 
Италия                  Корея) 

 
 
 

Приложение 2 
 

 

 

 

 

 



    ┌──────────────────────────────────────────────────────┐ 
    │                                                      │ 
    │                APOSTILLE и АПОСТИЛЬ                  │ 
    │    (CONVENTION DE LA HAYE DU 5 OKTOBRE 1961 -        │ 
    │     ГААГСКАЯ КОНВЕНЦИЯ ОТ 5 ОКТЯБРЯ 1961 г.)         │ 
    │                                                      │ 
    │  1. РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ                             │ 
    │     НАСТОЯЩИЙ ОФИЦИАЛЬНЫЙ ДОКУМЕНТ                   │ 
    │  2. ПОДПИСАН ______________________________________  │ 
    │                           (фамилия)                  │ 
    │  3. ВЫСТУПАЮЩИМ В КАЧЕСТВЕ ________________________  │ 
    │                                  (должность)         │ 
    │  __________________________________________________  │ 
    │  4. СКРЕПЛЕН ПЕЧАТЬЮ/ШТАМПОМ ______________________  │ 
    │                              (официальное название   │ 
    │  __________________________________________________  │ 
    │  учреждения)                                         │ 
    │  __________________________________________________  │ 
    │                                                      │ 
    │                    УДОСТОВЕРЕНО                      │ 
    │  5.  В ГОРОДЕ _________________ 6._________________  │ 
    │                                     (дата цифрами)   │ 
    │  7. _______________________________________________  │ 
    │              (фамилия, должность лица,               │ 
    │  __________________________________________________  │ 
    │            название удостоверяющего органа)          │ 
    │  8. ЗА N  ______________________                     │ 
    │  9. МЕСТО ПЕЧАТИ                10. ПОДПИСЬ          │ 
    │     _____________________           _______________  │ 

 

    │                                                      │ 
 

 

Информация предоставлена заведующим отдела ЗАГС                          Т.Г.  Емельяненко 

 


